Handleiding CSV import portal

Versie 1 oktober 2019

Bestemd voor:
- Contactpersonen van opleidingsinstituten
- Examinatoren van Het Oranje Kruis

Waar is CSV import voor bedoeld?
Een CSV is voor het invoeren van meerdere examens / kandidatenlijsten / examenuitslagen tegelijk.
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Algemeen

1. Klik op Import

o
HET ORANJEKRUIS.NL Diplomachecker

< Uw dashboard

Handleiding  Contact Keira. Knightley e

2. Download een van de templates die u nodig heeft:
- Examen(s) invoeren
- Kandidaten aanmelden
- Examenuitslagen invoeren

Selecteer eerst welke template u nodig heeft en klik dan op download.

g
HET ORANJEKRUIS.NL Import  Download certificaten  Diplomachecker

Handleiding  Contact e

Uitleg over CSV & template gebruik Download hier het voorbeeld bestand voor:

Hier kunt u grote examens, kandidaten en resultaten
uploaden door middel van csv bestanden. U kan Examen(s) invoeren
voorbeeld templates per type downloaden. Deze

bestanden meeten worden samengesteld en ge-

uploaded.

1O
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1. Upload bestand 2. Valideerd

Upload bestand*

Sleep bestanden hierheen of

Selecteer bestan

Toegestane bestandstypen: csv.

Meer informatie

Download voorbeeld bestand voor examens. Zorg dat
het upload bestand in samenstelling overeenkomt met

deze template

3. Samenvatting



=
HET ORANJEKRUIS.NL Diplomachecke Handleiding  Contact Keira. Knightle

CSV & template gebruik

Hier kunt u grote examens, kandidaten en resultaten Download voorbeeld bestand voor examens. Zorg dat

uploaden door middel van csv bestanden. U kan het upload bestand in samenstelling overeenkomt met

voorbeeld templates pertype downloaden. Deze deze template

bestanden moeten worden samengesteld en ge-

uploaded

1. Upload bestand

Upload bestand*

Sleep bestanden hierheen of
Toegestane bestandstypen: csv.

/ "

B import-examens-te..c..

In Chrome ziet u linksonder in beeld het bestand wat gedownload is.
Dit kunt u nu openen en invullen.

Ook kunt u dit gebruiken als template voor een export uit uw eigen systeem.
In de portal kan alleen gebruik gemaakt worden van de drie beschikbare templates.

3. Door te klikken op het log van Het Oranje Kruis komt u weer in de homepage

4. Voor de aanvragen via CSV gelden dezelfde eisen (zoals o.a. termijn van aanvragen /
indienen en aantal kandidaten) als voor de losse aanvragen via de portal.



Examen(s) invoeren

1. Open betreffende template

2. Vul de betreffende gegevens in.

- u dient de bovenste regel niet aan te passen, anders herkent het systeem uw CSV template

niet meer.

- als u in Excel werkt dient u de cel definitie van alle kolommen op tekst te zetten

- sla uw bestand op als CSV op uw eigen computer.

- de volgende velden zijn niet verplicht:
examinator 1 en 2 (optioneel bij bv EHak en LRHC)
naam examenlocatie

POnummer

notitieveld

- de codes voor de examentypes zijn:

exdeh ( = diploma Eerste Hulp)

exehak (= Eerste Hulp aan kinderen)

exlrhc (= certificaat Levensreddend handelen)
exlrhd(= diploma Levensreddend handelen)
exjdeh ( Jeugd eerste Hulp)

import-examens-template - Excel

? x

Celeigenschappen

Getal | Uitlijning  Lettertype  Rand  Opvulling  Bescherming

Categorie:
Standaard
Getal
Valuta
Financieel

Voorbeeld
Relatiecode

Cellen die zijn opgemaakt met de notatie Tekst worden behandeld als tekst,
zelfs als er een getal in de cel staat. De celinhoud waordt weergegeven zoals
Tijd deze is ingevoerd,

Percentage

Breuk
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STAP 1: Upload bestand
Klik op selecteer bestand

Zoek het betreffende bestand in uw computer en klik op open.
U ziet het bestand links onder genoemd.
Klik daarna op de button: “ Volgende stap”

1. Upload bestand 2. Valideer data

Upload bestand*

Sleep bestanden hierheen Df/

Toegestane bestandstypen: csv.

h NA selecteren

bestand komt deze
hier te staan

1. Upload bestand 2. Valideer data

Upload bestand*

Sleep bestanden hierheen of

oegestane bestandstypen: csv.
import-examens-template 21-08-2019 -1.csv

3. Samenvatting

Volgende stap

3. Samenvatting

@



STAP 2: Valideer data

- Als de gegevens juist zijn staat er een groen vinkje voor de regel

- Als de gegevens niet juist zijn kan de betreffende vakje rood zijn.
Als u over het vakje gaat met uw muis verschijnt wat er fout is aan deze gegevens.

Deze gegevens moet u in uw bestand op uw computer aanpassen voordat u dit bestand kan
indienen

1. Upload bestand 2. Valideer data 3. Samenvatting

Valideer uw examen data

Zorg dat de blokkades verdwijnen en controleer de foutieve gegevens.

Zoek Q
(1 Correct ./) (1 Blokkades A) Uitgebreid filteren

~ ~ Organisatie ~ Type ~ Datum ~Tjd  ~Instructeur ~ Examinator DeclnemersLocatie Telefoon Po Mummer

() « van Gerve...
110153

- 21-9-2019 § RS Dhr. JLA.va... Ontbreekt i) Mijnliefhuis 0703383213 BT L
nbekend type. 99503855 Ontbreekt Zie locatie details ~

EXLI 21-9-2019 1 Dhr. JLA.va... Ontbreekt i Mijnliefhuis 0703383213 - e
99593855 Ontbreekt Zie locatie details
Niet mogelijk om te importeren met blokkades.

< Opnieuw uploaden

o van Gerve...
110153



- Als de gegevens niet juist zijn kan de betreffende vakje ook oranje zijn.

Als u over het vakje gaat met uw muis verschijnt wat er fout is aan deze gegevens.

Deze gegevens kan u in uw bestand op uw computer aanpassen, maar het hoeft niet voordat
u dit bestand kan indienen.

1. Upload bestand 2. Valideer data 3. Samenvatting

Het opgegeven bestand is valide. U kunt hieronder doorgaan met importeren.

Valideer uw examen data

Zorg dat de blokkades verdwijnen en controleer de foutieve gegevens.

(1 Comrect \/) (1 Aandachtspunten [ ) Uitgebreid filteren v

Zoek Q

" ~ Organisatie ~ Type ~ Datum ~ Tijd ~ Instructeur ~ Examinator DeelnemersLocatie Telefoon Po Nummer

Het telefoonnummer moet
) v van Gerve... EXLR... 21-9-2019 : P Dhr. JA.va... Ontbreekt 5 Mijnliefhuis tussen de 10 en 16 karakters  RE3d
110153 99593855 Ontbreekt Zie locatie details v lang zijn.

van Gerve... EXLR... 21-9-2019 : PSS Dhr. J.A. va... Ontbreekt 5 Mijnliefhuis test john
110153 99593855 Ontbreekt Zie locatie details v
Notitie
test John
< Opnieuw uploaden Importeer 2 examens |

- U kunt alle blokkades selecteren door te klikken hierop

Valideer uw examen data

Zorg dat de blokkades verdwijnen en controleer de foutieve gegevens.

4 Blokkades gy )| Uitzebreid filteren

en daar eventueel voor het gemak een print van maken.

- NA eventuele aanpassing van de gegevens in uw bestand, klikt u op “ OPNIEUW
UPLOADEN”

Niet mogelijk om te importeren met blokkades.

< Opnieuw uploaden




- Als bestand geheel correct is drukt u op de button: “ IMPORTEER ... EXAMENS”

1. Upload bestand

2.Valideer data 3. Samenvatting

Het opgegeven bestand is valide. U kunt hieronder doorgasn met importeren.

Valideer uw examen data

Zorg dat de blokkades verdwijnen en controleer de foutieve gegevens.

4 Aandachtspunten [ | Uitgebreid filteren ~

~ ~ Organisatie

@ - van Gerve...
110153

@ - van Gerve...
110153

@ [ van Gerve...
110153

@ - van Gerve...
110153

< Opnieuw uploaden

- U krijgt dan een bevestigingsvraag. De 2¢is een verplicht veld.

Bevestig dat u 2 examens wilt importeren

~ Type

EXDEH

EXEHK

EXLR...

EXLR...

~ Ex. datum

5-12-2019

5-12-2019

5-12-2019

5-12-2019

~Tijd

~ Instructeur

Mevr. K.C. ...

73029884

Mevr. K.C. ...

73029884

Mevr. K.C. ...

73029884

Mevr. K.C. ...

73029884

~ Examinator 1 Examinatar 2
Ontbreekt Ontbreekt
Ontbreekt Ontbreekt
Mevr. K.C. ... Ontbreekt
73020884 Ontbreekt
Mevr. K.C.... Ontbreekt
73029884 Ontbreekt
Ontbreekt Ontbreekt
Ontbreekt Ontbreekt

U staat op het punt om 2 examens te importeren in het portaal. Bevestig dit en geef aan of Het Oranje

Kruis eventueel kandidaten mag toevoegen aan de examens mits er plekken over zijn.

Het Oranje Kruis mag (wanneer er plaats is) andere kandidaten toevoegen aan dit examen.

*

Ik heb kennis genomen van de examenreglementen, algemene voorwaarden en tarieven van Het

Oranje Kruis en ga hiermee akkoord.

4 Mijnliefhuis

4 Mijnliefhuis

4 Mijnliefhuis

Zoek Q

Deelnemers ~ Locatie Telefoon

Mijnliefhuis

Zie locatie details

Zie locatie details v

Zie locatie details v

Zie locatie details v

Importeer 4 examens




5. STAP 3: Samenvatting
- U krijgt een samenvatting te zien van wat u heeft ingediend.

1. Upload bestanc 2. Valideer data 3. Samenvatting
@a gegevens zijn succesvolgei'mp@

Samenvatting alle 2 geimporteerde examens

Zoek Q

Uitgebreid filteren ~

~ Organisatie Type Datum Tijd nstructeur Examinator if::fa.-‘j aten Locatie Telefoon ‘:Jilmmer
andidaten

van Gerven EHBO opleidingen EXLRHD 21-9-2019 10:00 Dhr. J.A. van Gerven Ontbreekt 5 Mijnliefhuis 0703383213 john

110153 99593855 Ontbreekt Zie locatie test
details ~

van Gerven EHBO opleidingen EXLRHC 21-9-2019 11:00 Dhr. LA, van Gerven Ontbreekt 5 Mijnliefhuis 703383213 test

110153 99593855 Ontbreekt Zie locatie john
details v

© 2019 Hetoranjekruis Privacy Voorwaarden  Disclaimer 9 n m Realisatie Onsweb

6. NB bij een latere aanpassing van het examen dient u contact op te nemen met Het Oranje
Kruis



Kandidaten aanmelden

1. Open betreffende template

Uitleg over CSV & template gebruik Download hier het voorbeeld bestand voor: Meer informatie

Hier kunt u grote examens, kandidaten en resultaten Download voorbeeld bestand voor kandidaten. Zorg

uploaden door middel van esv bestanden. U kan Kandidaten aanmelden N

dat het upload bestand in samenstelling overeenkomt
voorbeeld templates per type downloaden. Deze met deze template

bestanden moeten worden samengesteld en ge-

load

uploaded.

Upload bestand 2. Valideer data 3. Samenvatting

Upload bestand*

Sleep bestanden hierheen of

Toegestane bestandstypen: csv.

~

10



Vul de betreffende gegevens in.

- u dient de bovenste regel niet aan te passen, anders herkent het systeem uw CSV template
niet meer.

- als u in Excell werkt dient u de celdefinitie van alle kolommen op tekst te zetten

- sla uw bestand op als CSV op uw eigen computer.

- NB: als u een reeds bestaande kwalificatiehouder aanmeld voor een examen vult u dan
zijn/haar kwalificatienummer in. Mocht u andere gegevens invoeren dan bij ons bekend
(uiteraard m.u.v. de achternaam en de geboortenaam) , dan worden deze doorgevoerd.

- de volgende velden zijn niet verplicht:
kwalificatienummer bij nieuwe kandidaten
voornaam

tussenvoegsel

adres, postcode & plaats
telefoonnummer

mobiel

Email

Externnummer

- volledige naam ( initialen, tussenvoegsel en achternaam) mag niet meer dan 33 karakters
bevatten.
- de initialen mogen niet meer dan 8 karakters bevatten

B M &€ @ D import-candic xcel

Invoegen  Pagina-indeling  Formules  Gegevens  Controleren  Beeld  Invoegtoepassingen  Symergy @ Geef aan wat u wilt doen Johnvan Gerven £ Delen
o B B a
pl 0 % [ Catibn = [Standaard - = 2] p‘} ;Em'"wege" = '%Y p H
Eg - § bl ' B Verwijderen ~ | [§] - —
Plakken BT U~ ii-dH-Ar ===%=3= B+ - 0om % Voorwaardelike Opmaken Celstilen 2, Sorterenen Zoekenen = Open Bewaren Overzicht
- - o opmaak~  alstabelw - =] Opmaak - £ filteren - selecteren - -
Klembord Lettertype m Uitlijning m Getal EY Stijlen Cellen Bewerken Synergy A
I Al e fx || Examennummer
4 A ) C D E F G H 1 ] K L M N o P Q -
1 |[Examennummer KWNummer Initialen Voornaam Tussenveegsel Achternaam Geslacht Geboortedatum Email Externnummer
Ib 5
4 Celeigenschappen 70X
5 .
Getal  Uitljning  Lettertype  Rand  Opwulling  Bescherming
6
- | gategorie:
Standaard Voarbeeld
2 Getal Examennummer
9 Valuta
10 | |Financies! Cellen die ziin opgemaakt met de notatie Tekst worden behandeld als tekst
Datum zelfs als er een getal in de cel staat. De celinhoud wordt weergegeven zoals
11 Tiid deze is ingevoerd
Percentage
12 | Breuk
13 Wetenschappelijk
14 Speciaal
5 Aangepast
16
tar 17
18
19
20
4 v
Gereed Aantal: 10 ] = = 1 + 100%

-
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3. STAP 1: Upload bestand
Klik op selecteer bestand

Zoek het betreffende bestand in uw computer en klik op open.
U ziet het bestand links onder genoemd.
Klik daarna op de button: “ Volgende stap”

1. Upload bestand 2. Valideer data 3. Samenvatting

Upload bestand*

Sleep bestanden hierheen uf/

Toegestane bestandstypen: csv.

h NA selecteren

bestand komt deze
hier te staan

Volgende stap

4. STAP 2: Valideer data

- Als de gegevens juist zijn staat er een groen vinkje voor de regel

- Als de gegevens niet juist zijn kan de betreffende vakje rood zijn.
Als u over het vakje gaat met uw muis verschijnt wat er fout is aan deze gegevens.

Deze gegevens moet u in uw bestand op uw computer aanpassen voordat u dit bestand kan
indienen

1. Upload bestand 2.Valideer data 3. Samenvatting

Valideer uw kandidaten data

Zarg dat de blokkades verdwijnen en controleer de foutieve gegevens.

Zoek Q
4 Blokkades 4 | Uitgebreid filteren ~
~ Label A Kwnummer =~ Voorletter ~ Tussenvoegsel~ Achternaam ~ Geslacht ~ Geboortedatum Exnummer  ~ Extype ~ Datum “ Organisatie Po nummer Externnummer

A D Jensen M 6-8-1990 EX49386 EXLRHD 21-08-... van Ge... johntest 987123
110153

A N Marsm... M 13-5-1... EX49386 EXLRHD 21-08-... van Ge... johntest 087124
110153

F:Y T Nijhuis M 4-5-1998 EXLRHD 21-09-... van Ge... john test 987125
110153

A M Paes M 8-§-1992 EX49386 EXLRHD 21-08-... van Ge... Jjohn test 987126
110153

Niet mogelijk om te importeren met blokkades.

< Opnieuw uploaden

12



- Als de gegevens niet juist zijn kan de betreffende vakje ook oranje zijn.
Als u over het vakje gaat met uw muis verschijnt wat er fout is aan deze gegevens.

Deze gegevens kan u in uw bestand op uw computer aanpassen, maar het hoeft niet voordat
u dit bestand kan indienen.

- U kunt alle blokkades selecteren door te klikken hierop

Valideer uw kandidaten data

Zorg dat de blokkades verdwijnen en controleer de foutieve gegevens.

Cl Blokkades A)l( 1 Aandachtspunten ) Uitgebreid filteren

en daar eventueel voor het gemak een print van maken.

- NA eventuele aanpassing van de gegevens in uw bestand, klikt u op “ OPNIEUW
UPLOADEN”

Niet mogelijk om te importeren met blokkades.

< Opnieuw uploaden

- Als bestand geheel correct is drukt u op de button: “ IMPORTEER ... KANDIDATEN”
1. Upload bestand 3. Samenvatting

Het opgegeven bestand is valide. U kunt hieronder doorgaan met importeren.

Valideer uw kandidaten data

Zorg dat de blokkades verdwijnen en controleer de foutieve gegevens.

Zoek Q
2 Alle 2 Aandachtspunten Uitgebreid filteren ~
~ Label ~ Kwnummer ~Voorletter  ~ Voornaam  ~ Tussenvoesseb Achternaam ~ Geslacht  ~ GeboortedatumEx nummer  ~ Ex type ~Ex.datum < Organisstie Ponummer  Externnummer
- Jet Fiets M 28-7-... EXDEH 01-01... van G...
110153
W.H. Wim van Gerven M 10-5-... EXDEH 01-01... van G...

110153

< Opnieuw uploaden Importeer 2 kandidaten

13



- U krijgt dan een bevestigingsvraag die verplicht is.

Bevestig dat u 2 kandidaten wilt importeren

U staat op het punt om 2 kandidaten te importeren in het portaal.

Ik ga akkoord met het privacybeleid en de algemene betalings- en leveringsvoorwaarden *

5. STAP 3: Samenvatting
- U krijgt een samenvatting te zien van wat u heeft ingediend.

1. Upload bestand 2. Valideer data 3. Samenvatting

() Deegevensaijn succesvol geimporteerd.

Samenvatting alle 2 geimporteerde kandidaten

Zoek Q
Uitgebreid filteren ~
~ Kwnummer ~ Voorletter ~ Vioornaam ~ Achternaam ~ Geslacht Geboortedatum ~ Bx nummer ~ Extype ~ Ex. datum ~ Organisatie
- Jet Fiets M 28-T-1967 EX49480 EXDEH 01-01-2020 van Gerven EHBO opleidingen
110153
WLH. Wim Gerven M 10-5-1967 EX49480 EXDEH 01-01-2020 van Gerven EHBO opleidingen
110153

6. NB als u voor een examen nog meer kandidaten wilt aanmelden kunt u of:
a) een geheel nieuwe CSV aanmaken met betreffende nieuwe kandidaten. Deze worden dan
toegevoegd aan de al reeds aangemelde kandidaten. Uiteraard kan dit tot het maximaal
toegestane kandidaten voor het type examen.
b) het door u al eerder geimporteerde CSV opnieuw gebruiken met toevoeging van de
bijgekomen kandidaten.
Bij de al eerder aangemelde kandidaten moet u dan wel het inmiddels gegenereerde
persoonsnummer (te vinden in de portal onder het examennummer) invullen, anders
worden de kandidaten niet herkend en een tweede keer aangemeld voor het examen.

14



Examenuitslagen invoeren

1. Selecteer de betreffende template en druk op de “Stel template samen”

@
HET ORANJEKRUIS.NL Import  Download certificaten  Diplomachecker  Handleiding  Contact John Gerven 9

Uitleg over CSV & template gebruik Download hier het voorbeeld bestand v Meer informatie

Hier kunt u grote examens, kandidaten en resultaten Download voorbeeld bestand voor examen resultaten.
uploaden door middel van csv bestanden. U kan Examenuitslagen invoeren N Zorg dat het upload bestand in samenstelling
voorbeeld templates per type downloaden. Deze oversenkomt met deze template

bestanden moeten worden samengesteld en ge-

uploaded.

1. Upload bestand 2. Valideer data 3. Samenvatting

Upload bestand*

Sleep bestanden hierheen of

Toegestane bestandstypen: csv.

15



U kunt nu de organisatie kiezen voor wie de examenuitslag ingevoerd moet worden en
daarna kunt u de betreffende examens uitkiezen.

Download uitslagen specifieke template

van Gerven EHBO opleidingen

Exnummer - Ext ~ Datum Plaats ~ Organisatie

EXa0371 14082019 £ DenHasg van Gerven EHBO opleldingsn
14082019 2 Den Hasg van Gerven EHB0 opleidingen

14082019 z DenHasg van Gerven EHBO opleldingen

14-08-2019 : Den Hasg van Gerven EHBO opleldingen Voegtoe )

Pynacker wan Gerven EHBO opleidingen ( Voegioe

08082019 3 Pijnacker van Gerven EHBO opleidingen (voege

08-08-2019 2 Pinacker van Gerven EHBO opleidingen (vocator )

Pinacker rven EHBO opleldingen (voegtoe

08-08-2019 2 Pynacker van Gerven EHBO opleidingen (Cvoegroe )

Pinacker van Gerven EHBO opleidingen (voegtoe )

Annuleren

Exeo3ny BXEHK 1408201 0700  Denkasg van Gerven EHBO opleidingen =)
EX49355 EXEHK 14082019  00:00  DenHaag van Gerven EHBO opleidingen Verwiider

EX40352 EXEHK 14082019 000  DenHasg van Gerven EHBO opleldingen Voestos

EX40349 EXEHK 14082010 00:00  DenHasg van Garve EHB0 oplecigen (Goese)
EX49343 EXEHK 08-08-2019 00:00 Pijnacker va:: Gerven 80 opleidingen @
EX40342 EXEHK 08-08-2010 00:00 Pijnacker vn Gerven EHBO opleidingen @
EX49241 EXEHK 08-08-2019 00:00 Pijnacker wo ?evven EHBO opleidingen @
Ex49340 EXEHK 08082019 0000 Pijnacker van Gerven EBO opleldingen

EX40337 EXEHK 08082019  00:00  Pijnacker Gerven EHBO opleidingen D)
EX49335 EXEHK 08082019  00:00  Pijnacker van Gerven EHBO opleidingen D)

1 Examen(s) toegevoegd van 5 organisatie(s)
Annuleren

G import-results-tem..csv A

In Chrome kunt u nu de betreffende template openen.

16



Vul de betreffende gegevens in.

- u dient de bovenste regel niet aan te passen, anders herkent het systeem uw CSV template
niet meer.

- als u in Excell werkt dient u de celdefinitie van alle kolommen op tekst te zetten

- In de template geeft u aan wat de juiste uitslag is

De velden: kandidaat, naam geboortedatum en geslacht kunt u niet wijzigingen (NB: als dit
wel doet, wordt dit niet overgenomen)

Bij geslaagd, niet gelaagd en afwezig kunt u geen 0 en niet niks invullen.

-

Invoegen Pagina-indeling Farmules Gegevens Controleren Beeld Invoegtoepassingen
‘-D c;{:' I(mp-pen Calibri AR W — - %T&kstterugluop Sti
By Kopiéren ~ -
Plaliken ¥ Opmaak kopiéren/plakken I u- = = = & 3= [&Samenvoegenen centreren &
Klembord I Lettertype I Uitlijning I
B18 = F
A B C [ D . E [ F [ G . H . |
1 |Examen Kandidaat MNaam Geboortedatum Geslacht Geslaagd MNietGesla Afwezig
2 |EX14773 99605085 Dhr. J.K.L. Janssen 14-4-1975 00:00 M X
3 |EX14773 99593855 Dhr. J.A. van Gerven 28-7-1967 00:00 M X
4 |EX14773 99593856 Dhr. J. Smit 31-12-1985 00:00 M X
3 |EX14773 99593880 Dhr. G.J. Jaling 29-4-1960 00:00 M X
6 |EX14773 99593890 Dhr. F. Duijts 10-5-1979 00:00 M X
7 |EX14773 99593886 Dhr. G.5.M. Meeuwis 23-3-1972 00:00 M X
8 |EX14773 99604755 Dhr. K. Kandidaat 7 1-11-1971 00:00 M X
9 -
10 |

Ter info: in bovenstaand voorbeeld is de uitslag aangegeven met een “X”.

- sla uw bestand op als CSV op uw eigen computer.
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3. STAP 1: Upload bestand Klik op selecteer bestand
Zoek het betreffende bestand in uw computer en klik op open.
U ziet het bestand links onder genoemd.
Klik daarna op de button: “ Volgende stap”

1. Upload bestand 2.Valideer data 3. Samenvatting

Upload bestand*

Sleep bestanden hierheen Df/

Toegestane bestandstypen: csv.

b NA selecteren

bestand komt deze
hier te staan

4. STAP 2: Valideer data
- Als de gegevens juist zijn staat er een groen vinkje voor de regel

1. Upload bestand 2_Valideer data 3.Voeg formulieren toe 4. Samenvatting

Het opgegeven bestand is valide. U kunt hieronder doorgaan met importeren.

Zoek Q
P (1 corect ) Uitgebreid fitteren «

~ Ex nummer ~ Extype ~ Ex. datum ~ Tijd ~ Plaats ~ Organisatie

v EX49355 EXEHK 14-08-2019 14:00 PM Scheveningse... van Gerven EH... Kandidaten tonen

< Opnieuw uploaden Importeer 1 uitslagen

©® 2019 Hetoranjekruis Privacy Voorwaarden  Disclaimer , n m Realisatie Onsweb

18



- Als de gegevens niet juist zijn kan de betreffende vakje rood zijn.

Als u over het vakje gaat met uw muis verschijnt wat er fout is aan deze gegevens.

Deze gegevens moet u in uw bestand op uw computer aanpassen voordat u dit bestand kan
indienen

1. Upload bestand

2. Valideer data 3. Voeg formulieren toe 4. Samenvatting

Zoek Q
1 Blokkades ) Uitgebreid fiteren +
Het is nog niet mogelijk om
uitslagen voor dit examen in te
~ voeren. ’ ~ Datum ~ Tijd ~ Plaats ~ Organisatie
A EX49355 EXEHK 14-08-2019 14:00 PM Scheveningse... van Gerven EH... Kandidaten verbergen
|3 110153
Kw nummer Geslacht Voorletter Tussenvoegsel Achternaam Geboortedatum Uitslag
99779524 M E. Carvalho 06-06-1990 Competent
99779525 M R. Pasveer 13-05-1982 Competent
99779526 M M. van der Werff 04-08-1998 Niet competent
99779527 M M. Clark 08-06-1992 Niet aanwezig

Niet mogelijk om te importeren met blokkades

< Opnieuw uploaden

- Als de gegevens niet juist zijn kan de betreffende vakje ook oranje zijn.

Als u over het vakje gaat met uw muis verschijnt wat er fout is aan deze gegevens.

Deze gegevens kan u in uw bestand op uw computer aanpassen, maar het hoeft niet voordat
u dit bestand kan indienen.
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- U kunt alle blokkades selecteren door te klikken hierop

1. Upload bestand 2. Valideer data 3. Voeg formulieren toe 4. Samenvatting

Zoek Q
1 Blokkades £\ )| Uitgebreid filteren ~
~ ~ Exnummer ~ Extype ~ Bx,datum ~ Tijd ~ Plaats ~ Organisatie
A EX49352 EXEHK 14-08-2019 null Scheveningse... van Gerven EH... Kandidaten tonen
110153
Niet mogelijk om teimporteren met blokkades
< Opnieuw uploaden Importeer 1 uitslagen

Door te klikken op kandidaten tonen, klapt het scherm open en kunt u zien wat de blokkade
is.

1. Upload bestand 2_Valideer data 3. Voeg formulieren toe 4. Samenvatting

Zoek Q
1 Alle Uitgebreid filteren ~
~ ~ Exnummer ~ Extype ~ Ex.datum ~ Tiid ~ Plaats ~ Organisatie
A EX49352 EXEHK 14-08-2019 null Scheveningse... van Gerven EH... Kandidaten verbergen
110153
Kw nummer Geslacht Voorletter Tussenvosgsel Achternaam Geboortedatum Uitslag
99779528 M A Kruiswijk 13-08-1993 Competent
99779529 M ' Karavajev 11-07-1999 Competent
99779530 M 4, Clarke-Salter 19-06-1997 Niet competent

09779531 M R. Thelander 02-09-1995 Geen opties geselecteerd.

Niet mogelijk om te importeren met blokkades

< Opnieuw uploaden Importeer 1 uitslagen

U kunt hier eventueel voor het gemak een print van maken.

- NA eventuele aanpassing van de gegevens in uw bestand, klikt u op “ OPNIEUW
UPLOADEN”

- Als bestand geheel correct is drukt u op de button: “ IMPORTEER ... uitslagen”
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5.

STAP 3: Voeg formulieren toe

- Selecteer een bestand: het beoordelingsformulier van het examen.
(Nb: door deze eerste in te scannen of een foto van te maken en op uw computer te
zetten.)

1. Upload bestand 3.Voeg formulieren toe

Formulieren toevoegen aan de examens*

Sleep bestanden hierheen of

Toegestane bestandstypen: png, jpg, jpeg.

Valideer de data van CSV

Zorg dat de blokkades verdwijnen en controleer de foutieve gegevens.

D o d) i

Datum Tid Plaats Organisatie

R —— Wwoszte . Omweg  wncev.. (ENEENE

< Opnieuw uploaden
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- Daarna klikt u op de button uploaden, waarna u het bestand links vermeld ziet staan.

1. Upload bestand 2 r 3. Voeg formulieren toe

Formulieren toevosgen aan de examens*

Sleep bestanden hierheen of

Toegestane bestandstypen: png, jpg. jpeg.
Beoordeling EHak 2019-09-20_11-23-41.jpg @

Valideer de data van CSV
Zorg dat wverdwijnen ieve ge .
—_— Zoek Q

I ot &) unseordtiens -
(Lamiomae &

Dot Tid

A eums e Wosae . e wencen.. (NS

< Opnieuw uploaden

- U kunt nu het bestand gaan koppelen aan een examen. Kies eerst bij welk examen en
daarna op de button koppel

1. Upload bestand ] 3. Voeg formulieren toe

Formulieren toevoegen aan de examens*

Sleep bestanden hierheen of

Toegestane bestandstypen: png, ipg, jpeg.

Valideer de data van CSV

Zorg dat de blokkades verdwijnen en controleer de foutieve gegevens.

PE—

Bestanden zonder koppeling. /
Beoordeling EHak:2019-09-20_11-23-41.jpg Exansss + Koppel Verarder bestand

Datum Tid Blaats Organisatie

N —— gs0ts . endssg  vncen..  (CSTEE

< Opnieuw uploaden
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- als het formulier juist is gekoppeld staat er een groen vinkje

1. Upload bestand 3.Voeg formulieren toe

Formulieren toevoegen aan de examens®

Sleep bestanden hierheen of

=

Toegestane bestandstypen: png, jpg. jpeg.

Valideer de data van CSV

Zorg dat de blokkades verdwijnen en controleer de foutieve gegevens.

D o ) i

v ENe83sS EXEHK 14082019 4. DenHasg [EUICYN  crciciing EHak2015-05-20_11-23-411p8 KA )

v ] a

- Eventueel kunt het formulier ook weer ontkoppelen, bv als het per ongeluk de verkeerde
is.

1. Upload bestand 3.Voeg formulieren toe

Formulieren toevoegen aan de examens®

Sleep bestanden hierheen of

Toegestane bestandstypen: png, jpg, jpeg.

Valideer de data van CSV

Zorg dat de blokkades verdwilnen en controleer de foutieve gegevens.

B (i v) vt -

v Beenss EXEHK 14082019 14 Den Hasg [EOY NN ..cccing. EHak 2015-09-20_11.23 41102 R

< Opnieuw uploaden w

- U kunt nog een tweede beoordelingsformulier aan een examen koppelen door dezelfde
stappen nogmaals te doorlopen.
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- Als u alle beooordelingsformulieren heeft toegevoegd klik t u op de button Importeer
uitslagen

1. Upload bestand 2. Valideer data 3.Voeg formulieren toe 4. Samenvatting

Formulieren toevoegen aan de examens*

Sleep bestanden hierheen of

Toegestane bestandstypen: png, jpg. jpeg.

Valideer de data van CSV

Zorgdat jinen en controleer.

) (1 weticemulier /) Utgebeeid fiteren

nummes x type ~ Dotum Tid ~ plaats

v ENe83sS EXEHK 14082019 4. DenHasg van Gerv... ) cotioopeien

<« Opnieuw uploaden Importeer vitslagen

- U krijgt dan een bevestigingsvraag die verplicht is.

Bevestig dat u examenresultaten wilt importeren

staat op het punt om examenresultaten te importeren in het portaal.

Als examinator verklaar ik hierbij deze uitslag naar waarheid te hebben ingevoerd. *
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6. STAP 4: Samenvatting

Download certificaten

T G

Ex49355 EXEHK 140820... 14 Scheveni..  wanGerv...

- U krijgt een samenvatting te zien van wat u heeft ingediend. Door op kandidaten tonen te
klikken kunt u de uitslagen zien.

T G

Q
Uitgebr
Ex45355 EXEHK 1449820 M. Scheveni.. Kandidaten verbergen
99719524 E Canvalha 08061990 Competent
0719528 R Pasveer 13051982 Competent
sor19526 ", van der Werff 04081508 Nt competent
sarr9sz " Clark 08-06-1992 Niet sanwezg

7. NBu kunt geen nieuwe CSV van dezelfde examenuitslagen indienen.
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